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Deutsch für kaufmännische Berufe

Diese Qualifizierung bieten wir sowohl in Präsenz als auch in hybrider Form (Präsenz/online)
an

In diesem Kurs erwerben Sie fundiertes Know-how, wie Sie sicher und professionell im
kaufmännischen Kontext kommunizieren. Neben der grundsätzlichen Wiederholung wichtiger
Grammatikthemen, stehen z.B. die Briefgestaltung nach DIN 5008, Korrespondenz im beruflichen
Umfeld und Kommunikationsformen im beruflichen Alltag auf dem Programm. Abgerundet wird der
Kurs mit einem praxisorientiertem Bewerbungstraining.

 

Zielgruppe: 

● Erwachsene oder junge Erwachsene
● Berufliche Rehabilitanden
● Arbeitssuchende oder Arbeitslose, die Arbeitslosengeld I oder II beziehen
● Wiedereinsteiger

Voraussetzungen: 

Teilnehmer der Maßnahme müssen über ausreichende Deutschkenntnisse verfügen, um dem
Unterrichtsverlauf folgen zu können. Außerdem sollten Interessierte vermittlungsfähig sein, damit das
Ziel der Integration in den ersten Arbeitsmarkt erreicht werden kann.

Inhalte: 

Allgemeine Sprachkompetenzen
Wiederholung wichtiger Grammatikthemen

Briefgestaltung nach DIN 5008
Briefe, E-Mails, Social Media
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Korrespondenz im beruflichen Umfeld

● Protokolle, Berichte, Notizen
● Bestellungen, Lieferbedingungen, Zahlungskriterien

Kommunikationsformen im beruflichen Alltag

● Präsentationen, Konfliktmanagement
● Mitarbeitergespräche, Kundengespräche
● Grundlagen aus dem kfm. Berufsumfeld

Vorbereitung auf telc B2 Prüfung
Bewerbungstraining

 

Abschluss: 
Zertifikat der Peters Bildungsgruppe

Fördermöglichkeiten:
Bildungsgutschein

Termine & Anmeldung

Ort Beginn Ende weitere Infos
Landshut 04.11.2026 26.02.2027

Veranstalter:
Peters Bildungs GmbH Institut LandshutInnere Münchenerstr. 32
84036 Landshut
Tel.: 0871/97392-0
Fax: 0871/97392-18
Email: landshut@peters-bg.de

Unterrichtszeiten: 

Vollzeit: Mo-Do 8:15h - 12:15h, 13:00h - 16:15h
Fr 8:15h - 12:15h

Teilzeit: Mo-Fr 8:15h - 12:15h

Dauer: 18 Wochen
Vollzeit
Teilzeit

Ferien: 24.12.2026 - 05.01.2027

mailto:landshut@peters-bg.de

